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I.- FINALIDAD 

La finalidad de la presente Directiva es establecer orientaciones y procedimientos para las 
acciones Técnico-Pedagógicas y Administrativas del Año Académico 2023-I-II del Instituto de 
Educación Superior Tecnológico Público “Carlos Cueto Fernandini”. 

 

II.- FUNDAMENTO:  
   

El IESTP” CCF” imparte educación superior tecnológica formando Profesionales Técnicos 
en las Carreras   de Administración de Empresas, Contabilidad, Computación e Informática, Laboratorio 
Clínico, Electrónica Industrial, Electrotecnia Industrial, Mecánica de Producción, Mecánica Automotriz y 
Metalurgia. Las acciones académicas requieren establecer criterios técnico pedagógico, a fin de garantizar 
las labores académicas del semestre 2023-I-II. 
 

III.- BASES LEGALES: 

• Constitución Política del Perú 

• Ley General de Educación Nº 28044 

• Ley de Presupuesto de la República para el año 2023 

• Ley de Instituto y Escuelas de Educación Superior y de la Carrera Pública de sus Docentes N° 
30512. 

• Reglamento General de los Institutos y Escuelas Superiores Públicos D. S. 010-2017 ED. 

• Resolución Viceministerial N° 178-2018-MINEDU Y 277-2019-MINEDU Lineamientos 
Académicos Generales para los Institutos de Educación Superior y las Escuelas de Educación 
Superior Tecnológica y su modificatoria. 
 

IV.- OBJETIVOS:  
4.1. Garantizar las labores académicas del año académico 2023, el inicio y la finalización de las 
actividades técnico- pedagógicos de los semestres I y II, de manera programada y organizada por 
la Dirección General, personal Jerárquico, Docentes y Administrativos de los diferentes 
Programas de Estudios del IESTP “CCF”.  
4.2. Desarrollar y lograr las metas institucionales establecidas: Planificación y ejecución de 
actividades en el mes de marzo, Proceso de Admisión 2023, Procesos Académicos, desarrollo de 
actividades académicas 2023-1 y 2023-2; considerando la meta institucional prioritaria, como es 
el LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL 

 

V.-       ALCANCES 

5.1. Órgano de Dirección: Dirección  
5.2. Órgano de Línea        : Jefe de Unidad Académica Diurno-Nocturno, Jefe de 
         Bienestar y Empleabilidad,Jefes de las Áreas Académicas de Administración  
        de Empresas, Contabilidad, Computación e Informática, Laboratorio Clínico,  
        Electrónica Industrial, Electrotecnia Industrial, Mecánica de Producción, 
        Mecánica Automotriz, Metalurgia. 
5.3.  Órgano de Apoyo       : - Jefe de Unidad Administrativa 

             - Secretaría Académica  
  

VI.-      DISPOSICIONES GENERALES: 
 

6.1. LA EJECUCIÓN CURRICULAR  
 

6.1.1. Se inicia el período académico 2023 cumpliendo con lo normado según lo establecido en 
la RVM. Nº 0178-2018-MINEDU y la RVM N°277-2019-MINEDU que aprueba los lineamientos Académicos 



Generales para los Institutos de Educación Superior y las Escuelas de Educación Superior Tecnológicas, 
como tal   los semestres   Académicos del 2023-I y 2023-II en el Instituto de Educación Superior 
Tecnológico Público “Carlos Cueto Fernandini”. 

6.1.2. El desarrollo y supervisión del servicio educativo en el presente año 2023, en el IESTP 
“Carlos Cueto Fernandini” se desarrolla de manera presencial, considerando la naturaleza de la Carreras 
Tecnológicas que oferta; y, al mismo tiempo continuará utilizando la plataforma virtual como herramienta 
que coadyuve al Logro de los Aprendizajes de nuestros estudiantes.   

6.1.3 De lo anterior, los docentes complementarán las actividades académicas mediante el uso 
de la plataforma corporativa y la utilización de las herramientas digitales para el logro de las Competencias 
Profesionales. 

 
 

VII.-DISPOSICIONES ESPECÍFICAS 
  

7.1. El IESTP “CCF” elabora su calendarización y programa el inicio del período académico del 
2023; estableciendo como fecha de inicio el lunes 10 de abril del 2023 y finaliza el 31 de diciembre del 
2023 cumpliéndose las 36 semanas comprendidos los semestres I-II.  Según el calendario siguiente: 

 

-Semestre 2023-I  
-Se inicia el 17 de abril para los alumnos de 1ro, 3ro y 5to semestre y finaliza el 18 de agosto 
cumpliéndose las 18 semanas de labores efectivas, siendo la 1ra semana de inicio y matrícula en 
forma paralela, solo para el I SEMESTRE; culminando con la evaluación de recuperación 
programada. Pues, en el caso del 3° y 5to Semestres; la matrícula se llevará a cabo antes del inicio 
de clases. 
 

-Semestre 2023-II  
-Para los alumnos del 2do, 4to y 6to semestre se inicia el 28 de agosto con las matrículas y 
finaliza el 31 de diciembre del 2023, cumpliéndose 18 semanas semestrales lectivas. 
Los estudiantes inician las labores lectivas y la matrícula en forma paralela y de manera 
presencial; finalizando con la semana de evaluación de recuperación y culminando las labores 
semestrales establecido por la normatividad. 
 

 

7.2.  GLOSARIO: 
 
La modalidad presencial es el proceso educativo caracterizado por la presencia  
física en la institución educativa e interacción entre docente y estudiantes  
utilizando diversos recursos educativos. 

 

  La plataforma virtual o educativa es un entorno de trabajo en línea donde se comparten 
recursos para trabajar en forma no presencial, las que deben considerar herramientas de gestión, 
de contenidos, de comunicación, de seguimiento y evaluación. Los docentes definirán la 
herramienta más pertinente de acuerdo con la etapa del proceso de aprendizaje que se realice 
con el alumno. 

   
   

7.3.  Los Docentes al finalizar el semestre 2023-I y 2023-II, informan sobre los logros de 
aprendizaje según el Silabo de sus Unidades Didácticas, en primer lugar, a los estudiantes y lo 
publican en el Classroom, seguidamente entregan su Registro de Evaluación * al Coordinador 
Académico del Programa Académico respectivo para su informe y acciones de mejora. Asimismo, 
los Docentes de cada Unidad Didáctica se encargan de subir sus notas del Registro de Evaluación 
respectivo al SISTEMA REGISTRA, para lo cual Secretaria Académica remite los usuarios 
respectivos al personal Docente. 
 
7.4.  La Matrícula se efectuará bajo la modalidad presencial y a través del SISTEMA 
REGISTRA en Secretaria Académica la misma que informará el cronograma correspondiente, 
brindándose facilidades para la presentación de los requisitos establecidos para el proceso de 
matrícula, en el caso del I Semestre o ingresantes 2023. 
 

7.5.    La Planificación Curricular en el presente año académico 2023 se REALIZA A PARTIR DEL 
1ER DIA HÁBIL DEL MES DE MARZO. Es decir; antes del inicio de clases, los Docentes revisan y 



actualizan, los Planes de Estudio considerando la naturaleza y característica del Perfil Profesional 
de cada Carrera Profesional y tomando en cuenta el sector productivo de su entorno.  
Así mismo elaboran los Sílabos y el diseño de sus sesiones de clase, actualizando sus contenidos 
y metodologías de enseñanza- aprendizaje, incluyendo la modalidad presencial y la plataforma 
virtual y presentan su Horarios de Horas Lectivas y No lectivas. 
7.6 La planificación en el mes de marzo y agosto estará en función a un CRONOGRAMA 
establecido de manera INSTITUCIONAL, donde se establece las actividades, responsables y 
presentación de PRODUCTOS O RESULTADOS, los mismos que serán entregados por semana. El 
incumplimiento de la presentación de los resultados o productos se considera como inasistencia 
en el informe del reporte del mes de marzo a la Drelm. 
7.7.   El Coordinador del Programa de Estudios organiza las actividades de aprendizaje de Clases 
y Laboratorios Presenciales en las horas lectivas.  Las actividades de aprendizaje deben contener 
la programación de las actividades académicas presenciales y la plataforma virtual, a fin de 
lograr los aprendizajes esperados.  

 7.8. La evaluación como parte del proceso de aprendizaje es permanente, en   las Unidades 
Didácticas y debe considerar la retroalimentación en función a los indicadores de logro. 
 
VIII.     DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 

 8.1. La actualización de los Documentos de Gestión y la Adecuación de los Planes de estudio de 
cada Programa de Estudios del IESTP “CCF”, se ejecutará  durante el mes de marzo con el personal 
Docente Nombrado y contratado de cada Área Académica. 
8.2. Los Contratos de Docentes se elevará con la calendarización inicial del mes de marzo a fin de 
no desvincular el servicio académico. 
8.3 Cada Programa de Estudios promueve la difusión del Perfil Profesional, su desempeño y la 
relación con los puestos de trabajo en el entorno productivo; mediante eventos tecnológicos, 
ferias , videos y otros; con la participación de sus Docentes y estudiantes; en función de los Planes 
de Mejora del presente año académico. 

 

  

 

  

Jefe de Unidad Académica(E)        Dirección General( E)       Jefe de Unidad Administrativa (E) 

 

 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR TECNOLÓGICO PÚBLICO 
“CARLOS CUETO FERNANDINI” 

 

CRONOGRAMA DE AÑO LECTIVO  2023-I-II  
 

 

Nº ACTIVIDADES RESPONSABLES INICIO TÉRMINO 

1 AMPLIACIÓN DE CARGO DE 
DIRECTOR GENERAL DEL IESTP 
“CCF”  
 

DRELM  

R.J. 02885 

(22 dic. 2022) 

01-01-2023 Término del 

Proceso de 

Encargatura 

2 AMPLIACIÓN DE ENCARGATURAS 
de Puestos de Gestión Pedagógica 

DRELM  

RJ. 3070-DRELM 

 

01-01-2023 31-12-2023 

3 INVITACIÓN DE COORDINADORES 
de Programas Académicos  

Dirección General - 

RJ. 0431-DRELM 

23-01-2023 31-12-2023 



4 REVISIÓN Y APROBACIÓN DE CUADRO 
DE HORAS 2023 

Jefe de Unidad Académica y de 
Áreas Académicas 

Dirección General 

DRELM 

16-01-2023 03-03-2023 

5 Serv. Prep. Acad. y Orient. 
Vocacional -SPAYOV 2023 

**Resultados de CONVOCATORIA 
PÚBLICA -26 dic.2022 

Comité de Actividades 
Productivas 2023- 

Coordinadores  

16-01-2023 31-03-2023 

6 CEREMONIA DE PROMOCIÓN  
2020- 2022 

Secretaria Académica 27-01-2023 28-01-2023 

7 SOLICITUD REINGRESOS, 
REPITENCIAS DE U.D., CAMBIOS DE 
TURNO, TRASLADOS INTERNOS, 
TRASLADOS EXTERNOS 

Secretaria Académica 15-02-2023 28-02-2023 

08 INSCRIPCIÓN POSTULANTES 
EXAMEN ADMISIÓN -2023 

Comisión Central de Admisión 

EQUIPO DE ADMISIÓN 

03-03-2023 03-04-2023 

09 REUNIÓN GENERAL: Inicio de Año 
Académico 2023. 

- Planificación Anual 
- Plan de Mejora Anual 

Institucional. 
- Actividades en marzo: 

CRONOGRAMA 
INSTITUCIONAL 

Dirección General 

Jefe de Unidad Administrativa 

Jefe de Unidad Académica 

Coordinadores Académicos y 
Docentes 

02-03-2023 02-03-2023 

10 SOCIALIZACIÓN: Normativas del 
Área de Personal, año 2023: 
Asistencias- Licencias-Permisos - 
Vacaciones Compensaciones: 
Docentes y Administrativos. 

Jefe de Unidad Administrativa 

Área de Personal. 

03-03-2023 03-03-2023 

11 ACTUALIZACIÓN DE PLANES DE 
ESTUDIO,  

CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 

Dirección General 

Jefe de Unidad Académica 

Coordinadores Académicos y 
Docentes 

 

 

 

06-03-2023 

 

 

31-03-2023 

12 TALLER: Retos, desafíos y 
Compromisos personales y 
profesionales en el CCF en el 2023 

Dirección General 

Jefe de Unidad Administrativa 

Jefe de Unidad Académica 

Coordinadores Académicos y 
Docentes 

10-03-2023 10-03-2023 

13 TALLER: Fortalezas y Valoración del 
Personal Administrativo en los 
Retos y Desafíos Institucionales. 

Dirección General  

Jefe de Unidad Administrativa 

17-03-2023 17-03-2023 



          14 REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE 
DOCUMENTOS CURRICULARES: 
Sílabos, Sesiones de Aprendizaje, 
horarios e instrumentos de 
evaluación, según CRONOGRAMA 
INSTITUCIONAL 

Dirección General 

Jefe de Unidad Académica 

Coordinadores Académicos y 
Docentes 

 

 

20-03-2023 

 

 

31-03-2023 

        15 Implementación de la WEB 
INSTITUCIONAL: itinerario 
Formativo y Horarios 2023-I 

Equipo Directivo, Jerárquico y 
Responsable de la pág. Web. 

27-03-2023 14-04-2023 

16 

 

 

 

 

CAPACITACIÓN: Plataforma virtual: 
Classroom, correos institucionales, 
uso del Drive  y Sistema REGISTRA 

CAPACITACIÓN: Evaluación por 
Competencias en Educación 
Superior. 

Jefe de Unidad 

Jefatura de Unidad 
Administrativa 

        Secretaría Académica 

Dirección General 

 

 

 

 

27-03-2023 

 

 

 

 

 

12-04 -2023 

 

 

17 CAPACITACIÓN: Temas específicos 
al Personal Administrativo: Office, 
electricidad, jardinería, carpintería, 
otros. 

Dirección General  

Jefe de Unidad Administrativa 

 

20-03-2023 21-04-2023 

18  CONCURSO CONTRATO DOCENTE, 
ASISTENTES Y AUXILIARES 2023 

DRELM-IESTP “CCF” 

COMITÉ DE EVALUACIÓN 
2023 

04-03-2023 30-03-2023 

19 MATRÍCULA III Y V SEMESTRE Secretaria Académica 08-03-2023 29-03-2023 

 

20 Publicación y entrega de Listas 
Oficiales III-V Semestres 

Secretaria Académica 05-04-2023 14-04-2023 

21 Examen por Primeros Puestos y 
Otros 

Comisión Central de Admisión 31-03-2023 31-03-2023 

22 EXAMEN DE ADMISIÓN 2023 Comisión central de Admisión 16-04-2023 16-03-2023 

 

23 CEREMONIA DE APERTURA 2023-I 
Y BIENEVNIDA A L@S 
INGRESANTES 2023- 

EQUIPO DIRECTIVO Y 
JERÁRQUICO 

18-04-2023 19-04-2023 

24 Matricula: I SEMESTRE Secretaría Académica 20-04-2023 

 

28-04-2023 

 

25 Inicio y término de labores 
Académicas  

I-III-V semestre 

 

Jefe de Unidad Académica y 
coordinadores de Programas  

 

17-04-2023 18-08-2023 

26 TALLER: Liderazgo y desarrollo 
Institucional 

Dirección General 

Jefe de Unidad Académica 

Jefe de Unidad Administrativa 

21-04-2023 28-04-2023 



Unidad de Bienestar y 
Empleabilidad 

27 Conformación del CONSEJO 
ESTUDIANTIL-CCF 

Delegad@s Líderes 

Unidad de Bienestar y 
Empleabilidad  

 

24-04-2023 02-05-2023 

28 Firma de CONVENIOS Y MESAS DE 
TRABAJO 

Equipo Directivo y Jerárquico 

Unidad de Bienestar y 
Empleabilidad. 

26-04-2023 27-04-2023 

29 Actividades por ANIVERSARIO 
INSTITUCIONAL * 

 

Equipo Directivo y Jerárquico 

Aliados estratégicos** 

O3-05-2023 05-05-2023 

30 Monitoreo y supervisión INTERNA  Jefe de Unidad Académica y 
Coordinadores de Programa 

de Estudios 

15-05-2023 26-05-2023 

31 ANIVERSARIO PATRIO Jefe de Unidad Académica 

Jefe de Unidad Adm. 

Coordinación de Bienestar y 
Empleabilidad 

26 -07-2023 27-07-2023 

32 Encuesta semestral  Jefe Unidad Académica y 
Coordinadores de Programa 

de Estudios 

10-07-2023 14-07-2023 

33 Entrega de Registros del I-III y V 
Semestres AL COORDINADOR 
ACADÉMICO, Jefe de Unidad, 
Secretaria Académica y a la 
plataforma REGISTRA 

Coordinadores de Programa 

Docentes 

16-08-23 

 

18-08-2023 

 

34 Publicación de Notas Semestrales 
2023-I: www.carloscueto.edu.pe 

Secretaria Académica 23-08-2023 

 

24-08-2023 

 

35 SOLICITUDES Traslados, 
Reingresos y Repitencias 

Secretaria Académica 28-08-2023 

 

29-08-2023 

 

36 MATRÍCULA II- IV –VI semestre – 

 

Secretaria Académica 31-08-2023 

 

04-09-2023 

 

 

37 Publicación y entrega de LISTAS 
OFICIALES DE MATRÍCULA  

Secretaria Académica 07-09-2023 08-09-2023 

 

38 PLANIFICACIÓN DEL SEMESTRE 
2022-II 

Sílabos, Sesiones de Aprendizaje, 
etc., según CRONOGRAMA 
INSTITUCIONAL 

 

Jefe de Unidad y 
Coordinadores de Programa 

04-08-2023 

 

18-08-2023 

 



39 CAPACITACIONES Y 
AUTOCAPACITACIÓN (Resultados 
del Monitoreo y Encuesta 2023-I) 

Jefe de Unidad y 
Coordinadores de Programa 

21-08-2023 

 

25-08-2023 

 

40 INICIO DE LABORES   Académicas 
2023-II  

Jefe de Unidad y 
Coordinadores de Programa 

28-08-23 

 

31-12-2023 

41 SEMANA TÉCNICA Y DÍA DE LA 
JUVENTUD. 

Conmemoración de los Aniversarios 
de los 09 Programas de Estudios 

Jefe de Unidad y 
Coordinadores de Programa 

Docentes y estudiantes 

Jefe de Unidad Administrativa 

Dirección General 
 

18-09-2023 22-09-2023 

42 MONITOREO Y SUPERVISIÓN 2023-
II 

Jefe de Unidad y 
coordinadores de Programa 

02-10-2023 06-10-2023 

43 CONVOCATORIA de Coordinadores 
de SPAYOV 2024 

Dirección General 

Comité de Actividades 
Productivas 

16-10-2023 20-10-2023 

44 FERIA TECNOLÓGICA Y 
VOCACIONAL  

Coordinadores de Programa 13-11-2023 17-11-2023 

45 Encuesta Estudiantes Coordinadores de Programa 27-11-2023 01-12-2023 

 

46 ENTREGA DE REGISTROS Al 
COORDINADOR ACADÉMICO y  
JEFE DE UNIDAD II- IV-VI ;  
Secretaria Académica y a la 
Plataforma de REGISTRA 

Coordinadores de Programa 

Docentes 

26-12-23 27-12-2023 

47 Publicación de Notas Semestrales 
2023-2: www.carloscueto.edu.pe 

Secretaria Académica 30-12-2023 30-12-2023 

48 Finalización de Semestre 
Académico 2022 II 

Dirección Jefe de Unidad y 
Coordinadores Académicos 

30-12-2023 30-12-2023 

 

Comas, 02 marzo 2023 

 

 

  

Jefe de Unidad Académica(e )                        Directora General (e )      Jefe de Unidad Administrativa€ 

   


